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前回のおさらい 

Wordを実際に動かしてみる。 

① 書式…フォント、箇条書き、段組、拡張書式、背景(透かし) 

② 図の挿入…オートシェイプ、ワードアート、組織図、グラフ   ⇒折り返し 

③ Yahooメール 

 

マイコンピューター 

ハードディスク＋その他の補助記憶装置＋ネットワークドライブ 

記憶装置の中は階層構造 

 

マイネットワーク 

LAN(=Local Area Network)   大学とか会社などの小さな組織ネットワークのこと 

スタート⇒コントロールパネル⇒ネットワークとインターネット接続⇒マイネットワーク⇒ネットワーク全体 

⇒Microsoft Windows Network⇒Junshin-u⇒ここで順心会看護医療大学のネットワークが見える。 

⇒Teacher002⇒第1期生 

 

インターネットと IPアドレス 

IPアドレス   すべてのネットワークコンピューターに割り当てられた番地のこと 

   例 192.168.001.010 

インターネットの場合URL   http://www.junshin-u.ac.jp/ 

 

DNSサーバー   ドメイン名と IPアドレスを変換する仕事をしているコンピューター 

ルーター   指定された IP アドレスのコンピューターがどこにあるかを案内する仕事をしているコンピュー

ター 

 

 

IPアドレスを調べる 

IPアドレスを調べるホームページが沢山ある。 

パソコン 

DNSサーバー 

ルーター 

順心会看護医

療大学インタ

ーネットサー

バー 
http://www.juns

hin-u.ac.jp/が見

たい。 
Junshin-u.ac.jp の

IP ア ド レ ス は

210.253.120.183です。 

210.253.120.183 は

東京ですよ。 

ドメイン名 



例 Google⇒IPアドレス検索⇒「ドメイン/IPIPIPIPアドレス【whois情報検索】｣ 

 

自分のパソコンの IPアドレスを調べる。 

スタート⇒コントールパネル⇒ネットワークとインターネット接続⇒ネットワーク接続 

⇒ローカルエリア接続で右クリック⇒状態⇒サポート 

 

不正アクセスについて 

 

問題 

SONYのインターネットサーバーの IPアドレスを調べなさい。 

 

Excel導入 

① シート 

② 行 

③ 列 

④ セル 

⑤ セルの名前 A1、A2、・・・、B1、B2、・・・ 

 

基本の基本 

範囲指定 

コピー 

入力セルの移動   Enter、Tab 

 

書式 

○メニューバーの書式のセル 

○ツールバーのセルを結合 

○行の高さと列の幅の調整 

 

例題 

順心会看護医療大学 

学籍番号   

氏名   

第 1 回目 第 2 回目 第 3 回目 第 4 回目 第 5 回目 

○ ○ ○ × ○ 

 

表はExcelで作ってWordにコピーする 

 

表計算 

 

Excelで学ぶこと 

○ 関数の扱い 



○ 賢いデータ入力の方法   ⇒オートフィル 

○ 内部形式と表示形式   時間、日付、金額などの扱い 

○ 検索   オートフィルタ 

 

関数SUM 

○ 単純な合計 ＝SUM(セル名, セル名, セル名, セル名,…) 

○ 列(行)の合計 ＝SUM(列の最初のセル名:列の最後のセル名) 

○ セル範囲の合計 ＝SUM(セル範囲の左上のセル名:セル範囲の右下のセル名) 

○ 複合範囲？？？ 

   例 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

 

関数 IF 

 =IF(論理式,真の場合,偽の場合) 

 =IF(条件式,条件が正しいときの処理方法,条件が正しくないときの処理方法) 

 =IF(A1>=60,”○”,”×”) 

 

問題 

点数が60点以上の人は合格、60点未満の人は不合格が表示されるような表を作成せよ。 

氏名 点数 合否 

A さん 60 合格 

B さん 55 不合格 

C さん 69 合格 

D 君 40 不合格 

E 君 30 不合格 

 

コピーを使おう 

 

条件付総和SUMIF 

氏名 性別 得点 

A さん 女 60 

B さん 女 60 

C さん 女 70 



D 君 男 20 

E 君 男 90 

男性の合計点を求めよ 

 =SUMIF(B2:B6,”男”,C2:C6) 

 

数値の入力 

全角、半角⇒半角右寄せ 

文字列入力⇒’で始める 

 

日付の入力 

 


